OZGECMIS (CV) YAZIMI

OZGECMISIN iICERMESi GEREKEN BOLUMLER

Kariyer Hedefi

v

Basvurdugunuz pozisyona uygun ozelliklerinizi anlatabileceginiz, kendinizi tanitacaginiz ve
basvuru amacinizi belirteceginiz ¢ok kisa bir paragraf yazmalisiniz.

Kisisel Bilgiler

v

v
v
v

Adinizi, acik adresinizi, size ulasilabilecek telefon numaralarini ve e-mail adresinizi
O0zgecmisinizin basina mutlaka yazmalisiniz.

Sayfanin ortasina ya da sol (st koseye yazilmali.

Dogum tarihi, dogum yeri, medeni durum gibi bilgiler yazilmamall.

Uyrugunuzu yurtdisindaki islere basvuru yaparken yazabilirsiniz.

Egitim Bilgileri

Mezun oldugunuz programlari ters kronolojik sira ile yazin.

Okurken aldiginiz dereceleri ya da 6nemli basarilari ve genel not ortalamanizi belirtin.

Yeni mezunsaniz bu bolim basta olmali ama is deneyimine sahipseniz bu bélimu is deneyimi
boliminin altina yazabilirsiniz.

is/Staj Deneyimi

v Ters kronolojik sira ile is ve staj deneyimlerinizi yazin.

v' Calistiginiz yerdeki pozisyonunuzu belirtin. Her birinin altina sorumluluklarinizi ve genel
olarak yaptiginiz isleri kisaca listeleyin.

v Basarilarinizi 6zellikle vurgulayin.

Beceriler

v' Bildiginiz yabanci dilleri ve bilgisayar programlarini yazin.

v Birka¢ program ya da yabanci dil biliyorsaniz yanlarina hangi seviyede bildiginizi
ekleyebilirsiniz.

v" Bunlarin disinda basvurdugunuz pozisyon ézelinde yazilabilecek becerilerinizi ekleyin.

Aktiviteler/Uyelikler/ilgi Alanlan

v
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Mesleginizle ilgili profesyonel kuruluslara lye iseniz bunlari yazmaniz sizin igin avantaj
olacaktir.

Bunun disinda katildiginiz aktiviteleri ve ilgi alanlarinizi uygun basliklar altinda 6zet olarak
ekleyebilirsiniz.

Fakat butin ilgi alanlarinizi ya da aktivitelerinizi siralamak yerine sadece 6nemli olan ya da
basvurdugunuz pozisyonla ilgili olan birkagini eklemelisiniz.

Eger pozisyon i¢in gerekli ise ek bilgi bashig altinda siirlici belgenizin oldugunu
belirtebilirsiniz.



Egitimler/Sertifikalar

v

Katildiginiz mesleki kurs ve egitimleri, sertifikalarinizi uygun basliklar altinda belirtin.

Referanslar

v
v

\

iki referans yazilabilir.

Yeni mezunsaniz referanslarinizin biri hocaniz, biri de stajyer olarak bagli ¢alistiginiz
yoneticiniz olabilir.

Diger secenek ise, “ Talep edildiginde verilecektir.” ibaresini eklemektir.

Eger referansiniz yoksa bu bolimi eklemeyebilirsiniz.

Sizi cok yakindan tanimayan kisileri referans olarak gostermeyin ve referans gésterdiginiz
kisilere 6nceden haber verin.



